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QUY PINH

Thoi gian xir Iy viin ban dén

Thyc hién Thoi han giai quyét van ban dén cua Trudng trung hoc phé théng
(THPT) Ngo6 Quyen quy dinh tai Diéu 23 Quyét dinh 45/Qb-THPTNQ ngay 12
thang 5 nam 2020 vé Quy ché cong tac vin thu, luu trit cu thé:

1. Van ban “Hoa t6c”, “Khén” “Thugng khan” va nhiing vin ban c6 ndi
dung cip bach phai duoc giai quyét ngay.

2. Van ban c6 thoi han phai duogc giai quyét theo thoi han quy dinh trong
van ban.
3. Pbi voi nhimng van dé phuc tap, quan trong, can thiét ma chua giai quyét

dugce trén co s& hd so trinh thi bd phén hodc ngudi thuc hién van ban phai lam

viéc v6i lanh dao cac co quan, t6 chirc, chuyén gia lién quan dé tham khao ¥ kién
trudc khi giai quyét.

4. P6i véi nhimg van ban can xin y kién ctia cac S&, nganh, dia phuong c6
lién quan, by phén hodc ngudi thyc hién chu tri c6 trach nhiém bam sat, thic day
dé nhan duoc két qua tra 101 (néu co).

5. D6i véi cac du 4n, dé 4n, chuong trinh, thoi han giai quyét thuc hién theo
tién d6 da duoc phé duyét.

6. D4i voi nhitng van dé co thoi han giai quyet theo quy dinh cta van ban
quy pham phap luét lién quan do cip c6 thdm quyén ban hanh, thdi han giai quyét
thuc hién theo quy dinh tai van ban quy pham phép luét lién quan dé.

7. D6i véi van ban khong quy dinh thdi han giai quyét
a) Cham nhét 14 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan van ban trén hé théng
Quan ly van ban, b phén hodc nguoi thue hién duge giao nhiém vu phai giai

quyet xong va lap Hb so trinh giai quyét cong vige dé béo céo Lanh dao truong
va cap nhat két qua xir Iy cong viéc vao hé thong quan 1y vin ban;

b) Trudng hop ndi dung vin ban lién quan dén cac don vi khac (vi du:
UBND Quén, UBND phuong, Kho bac, Ngén hang, Bao hiém......... ) cham nhét
1a 02 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban trén hé thong Quan ly van ban, b phan -
hoac ngu'm thuc hién duge giao giai quyét phai t chirc 13y v kién tham gia cta
cac don vi c6 lién quan. Don vi dugc hoi y kién phai tra 1o bang van ban trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban xin y kién (kém theo du
thao van ban, ho so 14y y kién). Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan



dugc van ban, by phan hodc nguorl thue hién chu tri giai quyét phai hoan chinh dy
thao vin ban, 1ap Ho so trinh giai quyét céng viéc bao cao Lanh dao trudong.

8. Truong hop khong the dam bao thoi gian quy dinh, bd phéan hodc ngum
thue hién dugc giao giai quyét vin ban bao cdo lanh dao phu trach linh vyc d xin
v kién chi dao.

Trén day 1a Quy dinh thoi han giai quyét vin ban dén cia Truong THPT
Ngb Quyén. P& hiéu rd va chi tiét hon tham khao thém tai Piéu 23 Quyét dinh
45/QD-THPTNQ ngdy 12 thang 5 nim 2020 vé Quy ché cong tac van thu, luu trix
(dinh kem).
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